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Sefior
Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Guatemala de la Asuncion,
30 de abril del 2014

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de

actividades correspondiente al periodo del 01 al 30 abril del presente afio, segin contrato
Administrativa por Servicios Profesionales NUmero 296-2014, aprobado mediante Acuerdo
Ministerial Numero 32-2014, vy para el cobro de mis hanorarios estoy presentando factura serie A
nimero 004,

Actividades Realizadas:

a)
b}

c)

d)

e)

f)

Brindar apoyo en el Archivo de documentos;

Asesorar en el correcto uso y administracidn de los registros y controles fisicos y
magnéticos de los documaentos,;

Aportar ideas en eventos especiales relacionados con el analisis, Ia discusion de problemas
competencia del Vice-despacho del Deporte y la Recreacion;

Velar por el correcto seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Vice-
despacho del Deporte y la Recreacian e informar al encargado segun corresponda el status
de los mismos para la toma de decisiones;

Atender a consultas internas y externas de competencia del Vice-despacho del Deporte y
la Recreacion;

Rendir informes que sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de la agenda
planificada.

Resultados Obtenidos
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a)
b)

c)
d)
e)

f)

Se ha dado seguimientos para el adecuado archivo de documentos;

Comprobacion satisfactoria del uso y administracion de los documentos recibidos a través
de ventanilla Unica v de las diferentes unidades del Viceministerio. .

Se ha desarrollado ideas que apoyen las actividades relacionadas al Vice-despacho del
Deporte y la Recreacién;

Brindar apoyo en los procesos de las gestiones vy solicitudes que ingresan al Vice-despacho
del Deporte y la Recreacion, para agilizar la fluidez y seguimiento de las mismas.
Proporcionar informacidn y verificacion de consultas externas e internas de forma personal
y telefdnica sobre el status de [as solicitudes y requerimientos ingresados.

Elaboracion y presentacidn de informes escritos y verbales, en relacion a la situacion de las
gestiones ingresadas y planificadas en el Vice-despacho del Deporte y la Recreacion.

Franci
Viggfrifistro %_ omﬂam 1 I8 Recreaciin
STERID DE CULTURA Y DEPORTES




ELSA LORENA CAMEY PARDO Factura de ﬂma:mmm _“_“_:a—._u:’.m:am

ELSA LOAENA CAMEY PARDO mm—.mm :b:
1a. Avenida 4-35, Zona 2 -
Los Cipreses, Boca del Mante Mo, 004

Tel.: 2448.0882
Villa Canales, Guatemata
2,014

NIT.: 35889098 ﬁmo 7 oY
<

Direccion & enecn) del O%o}d 1o, Re creauen
DRECDON: ( \ 3 btahd. Zonad wmy281973-3)

s \
CONCEPTO VALOR

AND

(NOMBRE:

Howno vecios Dcﬁ Servi Qo :
O«Ohm\mahggv nhug%@%ﬂ)m&i@ !
o\ mes de alod\ Aoy !
5 @,.ﬂwc,; OUJ&%Q)O ?bﬁg pashative :
Mo. 396 -2014 4 Acuvecdo !
Ministerol g 32 - 20lY. |
|
H
[
|
i

~— CANCE LADO —
Seis MP| goinlentos
wc@«gz@w & X 5o S.

L No genera derecho a Crédito Fiscal 0,5 €0, g0

SERVIMPRE TEL.: 55G5-26858 MIT: TOAIRLK 100 04-2014 DEL to. A-DA1 AL Na. A-108
CIOM BAT Ho. 2014-5-20218-481 DEL 18-01-2014. VENCE 1580412015 .—.Q:m..b—- D
v

Criginal - Cliente  Duplicado - Cantabilidad

m:woO_Go‘



